
Aktionsplan Absentismus in Sek I 
 
  Unentschuldigtes Fehlen  Entschuldigtes Fehlen  Verlassen der Schule am Vormittag 
1.  

 
> 3 Tage - Beginn der Dokumentation 

- Kontaktaufnahme der KL mit den 
Eltern / Erziehungsberechtigten per 
Anruf o. Mail 

> 10 
Tage 

- Beginn der Dokumentation 
- Kontaktaufnahme der KL mit den 
Eltern / Erziehungsberechtigten per 
Anruf o. Mail 
- Abklärung chronischer Erkrankung 
- Fachlehrkräfte über 
krankheitsbedingte Ausfälle informieren 

> 3x - Beginn der Dokumentation 
- Kontaktaufnahme der KL mit den Eltern / 
Erziehungsberechtigten per Anruf o. Mail 
- Abklärung chronischer Erkrankung 
 

2.  
 

> 10 
Tage 

- Persönliches Gespräch mit 
Eltern/Erziehungsberechtigten zwecks 
Klärung 
- ggf. Hinzuziehen der SchuSo 
- Information der Stufenleitung 
- Dokumentation des Gesprächs und 
der getroffenen Absprachen 

> 20 
Tage 

- Persönliches Gespräch mit Eltern/ 
Erziehungsberechtigten zwecks Klärung 
- ggf. Hinzuziehen der SchuSo; Klären, 
ob weiterer Handlungsbedarf besteht 
- Information der Stufenleitung 
- Dokumentation des Gesprächs und der 
getroffenen Absprachen 

> 10x - Persönliches Gespräch mit 
Eltern/Erziehungsberechtigten zwecks 
Klärung 
- ggf. Hinzuziehen der SchuSo 
- Information der Stufenleitung 
- schriftliche Verpflichtung zum Arztbesuch 
und Vorlage einer ärztlichen Bescheinigung 
bei Verlassen des Unterrichts 
- Dokumentation des Gesprächs und der 
getroffenen Absprachen 

3. 
 

>20 
Tage 

- Weiteres persönliches Gespräch 
- Information der Stufenleitung, die 
wiederum die SL in Kenntnis setzt 
- Schriftliche Anmahnung zum 
Schulbesuch inkl. Aufforderung zur 
Vorlage einer ärztlichen Bescheinigung 

> 30 
Tage 

- Weiteres persönliches Gespräch 
- Information der Stufenleitung, die 
wiederum die SL in Kenntnis setzt 
- Schriftliche Anmahnung zum 
Schulbesuch inkl. Aufforderung zur 
Vorlage einer ärztlichen Bescheinigung 

> 15x - Weiteres persönliches Gespräch 
- Information der Stufenleitung, die 
wiederum die SL in Kenntnis setzt 
- Schriftliche Anmahnung zum Schulbesuch 

4. 
 

> 30 
Tage 

- Vollständige Dokumentation an 
Stufenleitung und SL 
- SL leitet nach Rücksprache mit 
Schulaufsicht OWI ein 

> 40 
Tage 

- Vollständige Dokumentation an 
Stufenleitung und SL 
- SL leitet nach Rücksprache mit 
Schulaufsicht OWI ein und / oder 
beantragt schulärztliche Untersuchung 
zur Schulfähigkeit 

> 20x - Vollständige Dokumentation an 
Stufenleitung und SL 
- SL leitet nach Rücksprache mit 
Schulaufsicht OWI ein und / oder beantragt 
schulärztliche Untersuchung zur 
Schulfähigkeit 

Erläuterung der Abkürzungen: SchuSo = Schulsozialarbeit, KL = Klassenleitung,  SL = Schulleitung, OWI = Ordnungswidrigkeit 
 
Am 1. Fehltag melden die Eltern / Erziehungsberechtigten das Kind per Anruf oder Mail ans Sekretariat krank. Danach folgen Entschuldigungsschreiben im Logbuch. 
Die Klassenleitung wird über das Sekretariat informiert und beginnt mit der Dokumentation. 


